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1. Webportal aufrufen

Offnen Sie das Webportal (iber untenstehenden Link mit den Browsern Firefox,
Chrome oder Microsoft Edge.
https://dav-online.gfi.ihk.de

=

Willkommen

Bitte melden Sie sich an

Passwort vergessen
Benutzernamen zusenden

Sie haben noch kein Konto?
Registrieren Sie sich und setzen Sie sich mit
lhrer IHK in Verbindung.

Datenschutzerkiarung

2. Anmeldung

Melden Sie sich mit Ihrer Kennung an. Die Kennung besteht aus lhrer E-Mail-Ad-
resse und Ihrem Passwort. Das Passwort haben Sie bei der Registrierung verge-
ben. Anschlief3end klicken Sie auf ,Anmelden®.

Willkommen

Bitte melden Sie sich an

- testa.testheimer@stuttgart.ink.de

n S0 00000S

Passwort vergessen
Benutzernamen zusenden

Sie haben noch kein Konto?
Reqistrieren Sie sich und setzen Sie sich mit
lhrer IHK in Verbindung.

Datenschutzerklarung
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3. Navigation — Dashboard

Registerkarten fiir die Vertragserstellung

Verzeichnisfiihrung fiir Auszubildende © LOGOUT IN 19:46 MIN.  barbara keller@stuttgart.ihk.de av

. 2l ® =
Vorgangs AUSBILDUNGSSTATTE ZUSAMMENFASSUNG AUSZUBILDENDER BERUF AUSBILDUNGSZEIT VERJ
Letzte-Anderqu am: 12.10.2020, 16:13:30 =
Terstermann, Testuns Ausbild » Vi bschl
Ihre Voradnae N—— usbildungsstéatte ertragsabschluss
g g Vertragseintragung
(Vertrage)* Letzte Anderung am: 12.10.2020, 11:42:15 Kammernummer

Abschlussdatum des Ausbildungsvertrags

Keller, Barbara 114C

Vorgangsnummer: VG-838707 Meuer Ausbildungsvertrag
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 07.10.2020, 08:12:43 \lertrag I6sen

Keller, Barbara Vertrag andem $uf und Qualifikation B fiormii
Vorgangsnummer: VG-835637 N S dem genannter

Vertragseintragung Neuer Ausbilder / Neuer Beruf
Letzte Anderung am: 10.08.2020, 11:00:51

e SRl Nassenimport von Vertragen

Verfiigbarer Ausbildungsbetrieb * 70173 S
IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (...

Auswahl der Aus- :
. o IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Konigstr. 17
bildungsstatte Stuttgart)

Auswahl der Funktionen
e

Handbuch zur Anwendung Aktionen innerhalb des Vorgangs

*Bitte beachten Sie, dass derzeit lediglich zwei User alle Vorgange der Ausbildungsstétte einsehen kénnen.
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4. Ausbildungsstatte auswahlen und Eintragung starten*

Wabhlen Sie die Ausbildungsstatte, fir die Sie einen Vertrag registrieren mochten,
uber ,verflugbarer Ausbildungsbetrieb“ aus und klicken im Menu auf ,Neuer Ausbil-
dungsvertrag®:

Neuer Ausbildungsvertrag
Vertrag 16sen

Vertrag andern

Neuer Ausbilder / Neuer Beruf

Massenimport von Vertragen
5. Daten eintragen

5.1 Entwurf des Antrags auf Eintragung und des Ausbildungsvertrages

Sie koénnen jetzt den Entwurf des Antrags auf Eintragung sowie des Ausbildungsver-
trags erstellen.

Hierzu tragen Sie die entsprechenden Daten unter den jeweiligen Registerkarten
(Ausbildungsstatte, Auszubildender, Beruf, etc.) ein. Mit den Pfeiltasten kbnnen Sie
durch die entsprechenden Registerkarten navigieren.

A 2 & o = = Y ,

Ausbildungsstatte

0711 2005 1222

testa testheimer@stuttgart ink de

5.2 Entwirfe speichern

1 Sie kdnnen nach dem Offnen eines neuen Ausbildungsvertrages keine Daten eingeben? Driicken
Sie F5 fur einen Reload der Seite.
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Sie kénnen Ihren Entwurf jederzeit speichern und zu einem spateren Zeitpunkt die
Eintragung der Daten fortsetzen. Klicken Sie hierzu auf ,Entwurf speichern®:

5.3 Nachweise

Nachweise, wie beispielsweise die Bestatigung Uber die arztliche Erstuntersuchung
oder Schulabschlisse fur Ausbildungszeitverkiirzungen kénnen tber die Register-
karte ,NACHWEISE® hochgeladen werden.

i

NACHWEISE

Hinweis zum Upload des Nachweises der Arztlichen Erstuntersuchung

Fur die Beschaftigung von minderjahrigen Auszubildenden ist der Nachweis der Arzt-
lichen Erstuntersuchung notwendig (vgl. 8 32 JArbSchG; § 35 BBIiG). Daher ist ein
Upload fur die Erstellung des Berufsausbildungsvertrages Pflicht.
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5.4 Bestétigung der Daten
Sobald Sie alle Daten eingetragen haben, missen Sie auf dem vorletzten Reiter Ihre
Erklarung zu den zuvor eingetragenen Angaben abgeben.

F AUSBILDUNGSZEIT VERGUTUNG / U?JAUEO VORBILDUNG FORDERUNG NACHWEISE ERKLARUNG KOMMUNIKATION

B 0 = = e k > P

Mit dieser Erklarung bestatigen Sie die Richtigkeit und Vollstandigkeit der gemachten
Angaben.

Erklarung

Pfiichtfelder sind mit * gekennzeichnet

« Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der gemachten Angaben.
» Die Ubereinstimmung der Vertragsniederschriften.

« Die Ubereinstimmung der bei der IHK eingereichten Daten mit dem beidseitig
1. Die Berufsausbildung wird nach der Ausbildungsordnung, dem einschlagigen unterzeichneten Berufsausbildungsvertrag.
Ausbildungsberufsbild, dem Berufsbildungsgesetz und den Bestimmungen des
Berufsausbildungsvertrages durchgefiihrt s . ” 5
. Die Einrichtungen der Ausbildungsstatte bieten - gegebenenfalls zusammen mit den Die Datenerhebung erfolgt aufgrund der §§ 10, 11, 27 bis 30, 34 bis 36, 87, 88 BBIG.
im Berufsausbildungsvertrag aufgefiihrten Ausbildungsmanahmen auBerhalb der
Ausbildungsstatte - die Voraussetzung, dass die erforderlichen Kenntnisse und
Fertigkeiten nach dem Ausbildungsberufsbild in vollen Umfang vermittelt werden : 5 AR ¢ &
konngen ¢ ¢ Eine Datenschutzerklarung ist in der FuBzeile verknupft.
In der Person des/der Ausbildenden und des/der gegebenenfalls von ihm/ihr

N

w

bestellten Ausbilders/Ausbilderin liegen keine Griinde, die der Ausbildung im Sinne
des Berufsbildungsgesetzes entgegenstehen. Insbesondere besteht kein Verbot,
Kinder und Jugendliche zu beschaftigen
Der/Die genannte Ausbilder/Ausbilderin ist auch fachlich fiir die Berufsausbildung
geeignet. Die aktuellen Ausbilderdaten liegen der IHK bereits vor bzw. werden mit
dem Antrag eingereicht.
Dem/Der Auszubildenden wurde bzw. wird eine Ausfertigung des beidseitig
unterzeichneten Berufsausbildungsvertrages ausgehandigt

. Wesentliche Anderungen des Ausbildungsvertrages werden der IHK unverzuglich
angezeigt

. Die Ausbildungsordnung und die sachliche und zeitliche Gliederung der
Berufsausbildung werden dem/der Auszubildenden mit Beginn der Berufsausbildung
ausgehandigt
Die von der IHK nach der Gebuhrenordnung festgesetzte Gebuhr wird nach Erhalt
des entsprechenden Bescheides entrichtet.

IS

~ o o

©

6. Einreichen des Antrags auf Eintragung

Zum Abschluss klicken Sie auf ,Einreichen®, um den Antrag auf Eintragung zur Pru-
fung und Eintragung an die IHK Arnsberg zu tGbermitteln.

m Snwurt SPEichern m

Nach erfolgreicher Einreichung sehen Sie den Antrag auf Eintragung mit dem Status
links in der Ubersicht lhrer Vorgange:

Machen, Kannman Status

Vorgangsnummer: VG-485347
Ausbildereintragung

Letzte Anderung am: 04.12.2019, 13:57:48

Vorgang

Verfiigharer Ausbildungsbetrieb *

IHK Region Stuttgart Beruf und Qualifikation (Jager...

Zusatzlich erhalten Sie eine_Bestatigungs-Mail der IHK Arnsberg.
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7. Ruckfragen

Kommt es im Zuge der Uberprifung des Antrags auf Eintragung durch die IHK zu
Ruckfragen, kdnnen diese Uber das Portal gestellt und beantwortet werden.

Im Portal erkennen Sie Rickfragen anhand des Status beim jeweiligen Vorgang. Es
erscheint ein Fragezeichen-Symbol beim entsprechenden Vorgang:

Tester, Ralf

Vorgangsnummer: VG-455146
Vertragseintragung

Letzte Anderung am: 05.11.2019, 07:35:12

Zusatzlich erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie informiert werden, dass es Ruckfragen
zu einem Vorgang gibt.

Anhand des griunen Punktes in der entsprechenden Registerkarte sehen Sie, zu
welchen Daten die IHK eine Rickfrage gestellt hat. In der Registerkarte sehen Sie
unten links die Rtckfrage.

9 -0 f— -
A - = 0 ° == = e >
. A A AUSBILDUNGSZEIT 4 i

Ausbildungszeit Ausbildung findet statt in
Jagerstr. 30 (i ]
70174 Stuttgart
POSTALISCH PRUFEN
-0

01.06.2020 - AusbildungsmaRnahmen aukerhalb der

Ausbildungsstatte
31.08.2023 al

A in Mor (Mit Zeitraumangabe)
3 o

8 L] o
‘ 40
[ Teilzeitausbildung wird beantragt i ]

D Duales Studium

Sie kénnen die Ruckfrage durch einen Klick auf ,Antwort verfassen“ beantworten:

Antwort verfassen
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Kommentar beziglich Ausbildungszeit

Zum Erfassen der Riickfrage klicken Sie hier auf Ok; Sie kdnnen dann weitere Riickfragen verfassen. Zum Senden aller bisherigen Rickfragen klicken Sie unten auf Rickirage(n) senden

Kommentar *

Ja die Probezeit ist angemessen und soll auch so eingetragen werden |

ABERECHEN OK

Bestatigen Sie Ihre Antwort nach der Eingabe mit einem Klick auf ,OK".

Bitte beachten: Navigieren Sie anschlieRend zur Registerkarte ,Erklarung® und set-
zen beide Hakchen. (siehe 5.4 in diesem Dokument).

Anschlie3end kdnnen Sie die Antwort in der entsprechenden Registerkarte durch ei-
nen Klick auf ,Ruckfrage(n) senden® abschicken:

o |HK-Sachbearbeiter schrieb am 05.11.2019 07:35 Uhr:
Ist die Probezeit angemessen?

« IHK-Antragsteller schrieb am 05.11.2019, 07-42 Uhr:

Ja die Probezeit ist angemessen und soll auch so ein

Antwort verfassen U ECE I ECLLED

Nach erfolgreicher Ubermittlung der Antwort an die IHK andert sich das Status-Sym-
bol in der Ubersicht der Vorgange:

Tester, Ralf

Vorgangsnummer: VG-455146
Vertragseintragung

Letzte Anderung am: 05.11.2019, 07:44:50

Uber die Registerkarte ,Kommunikation“ kénnen Sie jederzeit den Verlauf der Fragen
und Antworten zwischen der IHK und Ihnen einsehen:

= Y = 2 b ¥
¢ = == = L[]} o,
fRUF AU&BL]UHB&ZEITO VERGUTUNG / URLAUB VORBILDUNG FORDERUNG NACHWEISE ERKLARUNG KOMMUNIKATION

Kommunikation

« betreffend Ausbildungszeit:
IHK-Sachbearbeiter schrieb am 05.11.20
Ist die Probezeit angemessen?

]
S
o

07:35 Uhr:

« betreffend Ausbildungszeit:
Sebastian Krieg schrieb am 05.11.2019 07:44 Uhr.
Ja die Probezeit ist angemessen und soll auch so eingetragen werden
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8. Eintragung des Ausbildungsvertrages

Wenn seitens der IHK keine weiteren Rickfragen bestehen, wird der Ausbildungs-
vertrag durch die IHK freigegeben. Sie erhalten hierzu eine Bestatigungsmail der IHK
und kénnen den Status im Webportal einsehen:

Vogel, Der Frihe

Vorgangsnummer: VG-839407
Vertragseintragung
Letzte Anderung am: 14.10.2020, 10:56:07

Sie kénnen jetzt den Ausbildungsvertrag fur die Unterzeichnung herunterladen.

Vertrag herunteriaden

Sobald der Berufsausbildungsvertrag durch den Ausbildenden und den Auszubilden-
den unterschrieben ist, bestatigen Sie dies bitte beim entsprechenden Vorgang in der
Anwendung

Vertragsabschluss

Abschlussdatum des Ausbildungsvertrags

Sobald dieser Schritt erledigt ist, ist dieser Vorgang abgeschlossen. Der Status in der
Ubersicht Ihrer Vorgange andert sich beim entsprechenden Vorgang:

Tester, Ralf

Vorgangsnummer: VG-455146
Vertragseiniragung

Letzte Anderung am: 05.11.2019, 07:55:43
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Die Eintragung des Berufsausbildungsvertrages in das Verzeichnis der IHK er-
folgt erst dann, wenn Sie die Unterzeichnung mit Datum bestétigt haben.

Sobald die Eintragung durch die IHK Arnsberg abgeschlossen ist, erhalten Sie eine
Eintragungsbestéatigung per Mail.

Die postalische Zusendung ausgedruckter Vertragsunterlagen an
die IHK Arnsberg ist nicht erforderlich!

9. Symbolverzeichnis

Statussymbole

Gespeicherter Entwurf

Antrag auf Eintragung eingereicht und in Bearbeitung

Ruckfrage IHK zum Vorgang

Freigabe durch IHK — der Vertrag steht zum Down-
load bereit

Antrag auf Eintragung ist abgeschlossen und wurde
ins Verzeichnis der Berufsausbildungsverhaltnisse
Ubernommen

Symbole ,,Eintragung der Daten*

(1)
SBILOUNGSSTATEE Angaben zur Ausbildungsstatte
&
& Angaben zum/zur Auszubildenden
AUSZUBILDENDER
o
==

Angaben zum Ausbildungsberuf
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U

AUSBILDUNGSZEIT

Angaben zur Ausbildungszeit des/der Auszubilden-
den

VERGUTUNG / URLAUB

Angaben zur Vergutung und zum Urlaub des/der
Auszubildenden

=

VORBILDUNG

Angaben zur Vorbildung des/der Auszubildenden

I

CADRED INA
FORDERUNG

Angaben zur Forderung des Ausbildungsverhaltnis-
ses

i

NACHWEISE

Bereich fur den Up-Load von Nachweisen (z.B. bei
Verklrzung der Ausbildungszeit)

»

Bereich fir die Erklarung der Richtigkeit und Voll-

ERKLARUNG standigkeit der Angaben
’J Kommunikationsverlauf zwischen Ausbildungsstatte
2 s und IHK
KOMMUNIKATION
[Sen—]
=

O

VERGUTUNG / URLAUB

Zu diesem Bereich hat die IHK eine Ruckfrage
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ZUSAMMENFASSUNG

Hier finden Sie auf einen Blick eine Zusammenfas-
sung aller Vertragsdaten.
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